Finanéné riaditel'stvo Slovenskej republiky
13/EK/2023/IM

Informacia k podaniu ziadosti o registraciu, jej zmeny, rozSirenia a zrusenia alebo
oznamenia zmeny tykajucej sa identifikaénych udajov

Informacia je uréena pre danové subjekty komunikujice elektronicky, ktoré nie si registrované na dan z
prijmov z_uradnej moci a ziadost’ o registraciu subjektu podavaju cez osobnu internetovi zénu (O1Z)
portalu financnej spravy (PFS). Informacia je urena aj pre danové subjekty, ktoré uz registraciu maiju, ale
potrebuju ju zmenit', rozsirit', zrusit’ alebo potrebujui oznamit’ zmenu tykajucu sa identifikaénych udajov.

Formular ,Ziadost o registraciu, oznamenie zmien, Ziadost o zruSenie registracie na daf z prijmov, dan z pridane;
hodnoty a daf z poistenia“ (,Ziadost o registraciu subjektu®), je Struktirovany dokument s predpisanou
Strukturovanou formou, ktory je potrebné podat prostrednictvom elektronickej podatelne cez OIZ a podpisat
kvalifikovanym elektronickym podpisom (KEP-om, ZDEP-om) pri novej registréacii. V pripade zruSenia registracie
alebo zmeny je ziadost mozné podpisat a podat aj EZ-ou (elektronickou znackou pridelenej pri podpise dohody
o elektronickom dorucovani).

I.  Postup pri odoslani ziadosti 0 novu registraciu subjektu cez PFS:

1) Pouzivatel s pravnym titulom konania Statutar, Osobné konanie, Zakonny zastupca/Opatrovnik,
Prokurista, Likvidator, Spravca v konkurznom konani alebo ina spinomocnena / poverena osoba (dalej
pouzivatel) na to, aby mohol elektronicky komunikovat cez PFS, musi vlastnit bud KEP alebo elektronicky
obciansky preukaz (elD) s &itaCkou. Zaroven musi byt zaregistrovany na PFS, ¢ize mat’ pridelené ID.

2) Pouzivatel cez PFS www.financnasprava.sk klikne na prihlasenie vpravo hore
a nasledne vyberie kliknutim typ autentifikacie (moznost ktorou sa chce prihlasit do OIZ).

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie ob¢ianskym preukazom s &ipom (elD), dokladom o pobyte s ¢ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo
*x ok

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

Obr.1 - Spdsoby prihlasenia sa do portalu FS


http://www.financnasprava.sk/

3) PouZivatel sa prihlasi do OIZ kliknutim na vyber ,Pokracovat bez vyberu subjektu®.

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej

internetovej zony

\yber spdsobu konania:

® Autorizacie po vyznaceni sa Vam zobrazi zoznam subjektov, pre ktoré mate platnu autorizaciu

Zastupovanie  po wyznadeni sa Vam zobrazi zoznam Vami zastupovanych subjektov

Mastupnictvo po wznadeni sa Vam zobrazi zoznam zaniknutych subjektov. za ktoré kongte ako pravny ndstupca

yber subjekiu:

DIg

Obchodné meno

Adresa

Pokracovat bez vyberu subjekiu

Obr. 2 — Viyber subjektu pre nastavenie OIZ

Upozornenie:

Ak uZ pouZivatel mé na svojom ID naviazany (autorizovany) jeden subjekt, resp. viac subjektov, je potrebné aby aj
napriek tomu klikol na ,Pokracovat’ bez vyberu subjektu®, pretoZe tato registracia sa tyka nového dariového

subjektu.

4) Pouzivatelovi sa zobrazi OIZ, kde v okne Katalégy klikne na Ziadost o registraciu subjektu.

A - Osobndinternetovd zdna

Vyber subjektu

Histéria komunikacie > Schranka sprav >

Spravy
Uradné dokumenty
Uradné oznamenia
Upczornenia

Spis subjektu > Koncepty > nformacie

Autorizacie >

Ziadost o autorizaciu

Profil pouZivatela > Informécie o subjekte > Osobny Géet >

Zakladné udaje
Kontaktne Gdaje

Zmena hesla

Oscbny identifikacny kod
Nastavenia notifikacii
Certifikaty

Histéria prihlaseni

Obr. 3 - Ziadost o registraciu subjektu

Autorizované sluZby >
0S5
DACT



5) Otvori sa elektronicky formular Ziadosti, ktory je potrebné manualne vyplnit (Udaje nie sU automaticky

vypinené). Pouzivatel vyplneny formular zvoli ,Kontrolovat™ a nasledne ziadost ,Podpise” a ,Poda“.

ES inanena sprava ZIADOST O REGISTRACIU,

&/ Soversiarpulia OZNAMENIE ZMIEN, ZIADOST

} , , O ZRUSENIE REGISTRACIE NA DAN Z PRiIJMOV,
Ziadost o registraciu, oznamenie DAN Z PRIDANEJ HODNOTY A DAN Z POISTENIA

zmien, Ziadost o zrusenie

registracie na dan z prijmov, daf z :

pridanej hodnoty a dan z poistenia R I
(platné od 172021) Identifikatné Eislo pre DPH sk beis prideien) SK :

+ Formular (Ziadost) »

O Fyzicks osoba O prévnick osoba
+ Prilohy (0) 4 O Ziadost o registraciu

O Ziadost o zrusenie registricie

- ) e § Détum, ku klorému nastala zmena
+ Podpisy (0) 4 O Oznamenie zmeny tikajiice; sa registrécie

D Oznamenie zmeny tykajucej sa identifikacnych Gdajov

Crie mierest L Druh dane, ku ktorému sa Ziada registracia, 0zna alebo zrusenie aci -

O pafi z prijmov () ziskanie povolenia alebo opravnenia na podnikanie, zagatie vikonu inej samostatne] zarobkove] Einnosti fyzickou
asobou alebo zacatie prenjimania nehnutefnosti fyzickou osobou, vznik stélej prevédzkame na zemi Slovenskej republiky,
vanik miesta skutoného vedenia na zem Slovenskej republiky
[0 zrugenie povolenia alebo zénik opravnenia na podnikanie, ukonZenie vykonu inej samostatnej zérobkovej Zinnosti
: fizickou osobou alebo ukonZenie prenafimania nehnute! nost fyzickou osobou, zanik stlej prevédzkame na Gzem?

Slovenskej republiky, zanik miesta skutotného vedenia na Gzem Slovenske] republiky

(' vanik povinnosti platiefa dane 2 prijmov ' zanik povinnosti platte’a dane z prijmoy
In3talacia podpisovacich komponentov

O 20 zavislej nnosti

O whberanjich zrizkou

(' 2 keorjch sa zabezpetuje dafi
UloZit' do stiboru Naditat zo stboru -
O iné

‘Vymazat (daje Kontrolovat'
e

Obr. 4 — Formular k registracii subjektu
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6) Odoslany formular ,Ziadost o registraciu subjektu” si pouzivatel skontroluje v &asti Schranka sprav —
Spravy, kde je potrebné vo vyhladévacich kritériach zaskrtnit' ,Zobrazit vetky spravy pouZivatela®
a kliknat na ,Vyhladat*. Zobrazia sa spravy za vsetky autorizované subjekty, bez ohladu na to, za
ktory subjekt je pouzivatel prihlaseny (v tomto pripade systém priradi fiktivne DIC 7777777777).

Schranka sprav

Vyhladavacie kritéria

Stav spravy: Agenda:

Vietky b Vietky hd

Typ spravy: Datum zaslania od: Datum zaslania do: !

Vietky hd

Zobrazit'iba archivované
spravy
-

Zobrazit vietky spravy
pouZivatela

Zobrazit vsetky spravy
zastupcu

Wyhladat’

Obr. 5 — Schrénka sprav



7) Sucasne pouzivatel moze elektronicky poziadat aj o autorizaciu (ak Ziada za svoju spoloénost — nie je
potrebné prilozit ziadnu prilohu, ak Ziada za ind, tak v prilohe priklada Splnomocnenie, ktoré nemusi byt
notarsky overené). Podpisanie aodoslanie Ziadosti o autorizaciu je potrebné vykonat tak, ako je
uvedené v bode 5.

Poznémka;
Ziadost o autorizaciu vak bude vykonana az po spracovani ziadosti o registraciu pracovnikom registra dafového
uradu (t.j. az po prideleni DIC).

A - Osobnd internetova zéna Vyber subjektu

Histéria komunikacie > Katalégy > Schranka sprav > Autorizacie >

Ziadost o registraciu subjektu Spravy

Detaznik k zjiednodu3eniu procesu Uradné dokumenty
registracie pre DPH Uradné ozndmenia

Upozornenia
Spis subjektu > Koncepty > nformacie
Profil pouzivatela > Informacie o subjekte > Osobny Géet > Autorizované sluzby >
Zakladne udaje 0ss
Kontaktné udaje DAC7

Zmena hesla

Osobny identifikacny kad
Nastavenia notifikacii
Certifikaty

Historia prihlaseni

Obr. 6 — Ziadost 0 autorizaciu
Upozornenie:

V pripade zahranicného darioveho subjektu povinneho komunikovat's Financnou spravou SR je aj nadalej mozné
0 registraciu subjektu pre pridelenie DIC poZiadat v papierovej forme (poStou alebo osobne na dariovom drade).

Il.  Postup pri odoslani ziadosti 0 zmenu, rozsirenie, zruSenie registracie alebo
oznamenie zmeny tykajucej sa identifikaénych udajov cez PFS:

1) Pouzivatel s pravnym titulom konania Statutar, Osobné konanie, Zakonny zéstupca/Opatrovnik,
Prokurista, Likvidator, Spravca v konkurznom konani alebo in& splnomocnena/poverend osoba (dalej
pouzivatel) na to, aby mohol elektronicky komunikovat cez PFS, musi vlastnit bud KEP alebo elektronicky
obciansky preukaz (elD) s Citatkou alebo uzatvorend dohodu o elektronickom doruéovani s dafovym
uradom. Zarovef musi byt zaregistrovany na PFS, ¢ize mat pridelené ID a vytvorenl autorizaciu
k dafiovému subjektu.

Poznamka;

Za pravnicku osobu, ktora neuzavrela do 1.1.2018 dohodu o elektronickom dorucovani s dariovym dradom,
je potrebné komunikovat' na zaklade kvalifikovaného elektronického podpisu (od 1.1.2018 nie je moZné za
pravnicku osobu uzavriet dohodu o elektronickom dorucovani s dafiovym tradom).

2) PouZivatel cez PFS www.financnasprava.sk klikne na prihlasenie vpravo hore
a nasledne vyberie kliknutim typ autentifikacie (moznost, ktorou sa chce prihlasit do OIZ).



http://www.financnasprava.sk/

Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie obcianskym preukazom s ¢ipom (elD), dokladom o pobyte s ¢ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

Identifikator a heslo

* %k ok

Prihlasenie zadanim ID pouZivatela a hesla

Obr.7 — Spbsoby prihlasenia sa do portalu FS

3)

Pouzivatel si vyberie z ponuky dafiovy subjekt a prihlasi sa do OIZ kliknutim na vyber ,Nastavit*.

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej
internetovej zény

Vyber sposcbu konania:

® Autorizicie pa wyznadeni sa Vam zobrazi zoznam subjektov. pre ktoré mate platnu autorizaciu
Zastupovanie po vznadeni sa Vam zobrazi zoznam Vami zastupovanych subjektov
Nastupnictvo po vyznaceni sa Vam zobrazi zoznam zaniknutych subjektov, za ktoré kondte ako pravny nastupca
Vyber subjektu:
=

Obchodné meno

Adresa

Ny,
‘ Nastavit’ '
S

Pokracovat bez vyberu subjektu

Obr. 8 — Viyber subjektu pre nastavenie OIZ

4)

Pouzivatelovi sa zobrazi OIZ, kde v okne Katalégy klikne na Kataldg formularov, nasledne postupuje
do oblasti Register — Registracia na dafi z prijmov, dafi z pridanej hodnoty a dafi z poistenia — Ziadost
0 registraciu, ozndmenie zmien, ziadost o zruSenie registracie na dan z prijmov, daf z pridanej hodnoty
a dafn z poistenia — Ziadost o registraciu, ozndmenie zmien, Ziadost o zruSenie registracie na dan z
prijmov, daf z pridanej hodnoty a dar z poistenia (platné od 1.7.2021).



i - Osobnainternetova zéna 1125926098 - Jan Matus Wyber subjektu

Histéria komunikacie > Schranka sprav > Autorizacie a zastupovania >
Odoslané dokumenty Spravy Sprava autorizacii subjektu
Prijaté dokumenty Uradné dokumenty Sprava zastupovani subjektu
Netspesne odoslané dokumenty Uradné oznamenia Moje autorizacie k subjektom

Upozornenia Moje zastupovania k subjektom

Spis subjektu > Koncepty > Informacie

Obsah spisu Rozpracované dokumenty
Podpisané dokumenty

Profil pouZivatela > Informacie o subjekte > Osobny uéet > Autorizované sluzby >
Zakladné udaje Zakladné udaje \ypis z osobného Uctu VAT Refund
Kontaktne Odaje VSeobecné identifikatory Platenie dani eKasa
Zmena hesla dentifikatory Uhrada neuhradenéha predpisu
Osobny identifikacny kad Zoznam dani subjektu Vytvorenie platobnych instrukcii
Mastavenia notifikacii Doplfiujice Gdaje Uhrady realizované cez PB 5P
Certifikaty Adresa
Historia prihlaseni Pravni predchodcovia subjektu

Obr. 9 — Katalég formularov

5) Otvori sa elektronicky formular Ziadosti, ktory je potrebné manualne vyplnit (Udaje nie st automaticky

vyplnené). PouZivatel vyplneny formulér zvoli ,Kontrolovat

N

a nasledne Ziadost' ,Podpide” a ,Poda*.

: \ Finan(:n? sprava ZlAPOST (o] REGIST'RACIU, .

/) Sovensiarepilia _ OZNAMENIE ZMIEN, ZIADOST

N S O ZRUSENIE REGISTRACIE NA DAN Z PRIJMOV,
e o e lsiraciy, oanamenie DAN Z PRIDANEJ HODNOTY A DAN Z POISTENIA
registliécie na dai z prijmov, dan z

pridanej hodnoty a dan z poistenia e —
(platné od 1.7.2021) R e e p— w«l ]
+ Formular (Ziadost) 4 O Fyzids osoba @ Prévnickd osoba

+ Prilohy (0) 4 O Ziadost o registraciu

O Ziadost o zrusenie registrécie

N Datum, ku Ktorému nastalz zmena
+ Podpisy (0) [ O Ozndmenie zmeny tykajlicej sa registrécie

O Oznamenie zmeny tikajtice] sa identifikaZnych tdajov

O Daii z prijmov [ ziskanie povolenia alebo opravnenia na podnikanie, zatatie vjkonu inej samostatnej zérobkovej ginnosti fyzickou

Podpisat Podat osobou alebo zatati prenajimania nehnutelostifzickou osobou, vanik séle) prevadzkare na Uzemi Slovense] republiy,
vank miests skutocného vedenia na dzem Slovenske] republiky
P [ zrusenie povolenia alebo zénik opravnenia na podnikarie, ukoncenie vikonu inej samostatne zérobkove cinnosti
fyzickou osobou slebo ukonZenie prenjimania nehnutelnostifyzickou osobou, zérik stdef prevédzkae na zem

Slovenskej republiky, zanik miesta skutofného vedenia na Gzem/ Slovenskej republiky

o N [ vanik povinnostsplacefs dane 2 primov [ zénik povinnosti platitela dane 2 priimov
In3talacia podpisovacich komponentov

O 20 zavislej dinnosti

[ vyberanjch zrszkou

[ 2 ktorjich sa zabezpetuje daii
UloZit do sboru Nacftat zo siboru
O e
\ymazat tdaje Kontrolovat
i
[a]

Obr. 10 — Formular k registracii subjektu

Poznamka:

Postup pri registracii a naslednej autorizacii sa nachadza na www.financnasprava.sk - eSluzby - Elektronicka
komunikacia - Elektronické dorucovanie dokumentov - dane
httos://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/elektronicka-komunikacia/elektronicka-komunikacia-dane.

Vypracovalo: Financné riaditelstvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
Maj 2023


https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/elektronicka-komunikacia/elektronicka-komunikacia-dane

