Finanéné riaditel'stvo Slovenskej republiky

1/ORP/2025/IM
Stiahnutie identifikaénych a autentifikaénych udajov
pri on-line registracnej pokladnici

Informéacia je uréena pre podnikatelov, ktory poziadali o pridelenie kédu pokladnice e-kasa klient a to
konkrétne pre on-line registraénu pokladnicu (d'alej ,,ORP“) a majii povinnost si stiahnut inicializacny
bali¢ek (identifikacné a autentifikacné udaje v ramci E-kasa zony).

Kod ORP je podnikatelovi prideleny do jedného az dvoch kalendarmych dni od podania Ziadosti o pridelenie kodu
pokladnice e-kasa klient. Podnikatelovi je nasledne do schranky sprav doru€ena notifikacia o prideleni kddu
pokladnice e-kasa klient, ktory néjde v E-kasa zéne po prihlaseni sa do osobnej internetovej zony. E-kasa zéna
sluZi na spravu pokladnic e-kasa klient.

V E-kasa zone s nastavené role suvisiace s opravnenim na spravovanie E-kasa zony:

> Administrator: pouzivatel s pristupom k plnej funkcionalite aplikacie E-kasa zény,

» Technik: pouZivatel, ktory ma moznost si v E-kasa zbne prezerat zoznam vSetkych certifikatov
(autentifikaCnych Gdajov), ma moznost zobrazit si detail pokladnice s funkcionalitou generovania balicka
s identifikaCnymi udajmi a funkcionalitou podania Ziadosti o vytvorenie alebo zruSenie certifikatu
(autentifikaCnych tdajov),

> Uétovnik: pouzivatel, ktory ma moznost si v E-kasa zéne prezerat a stiahnut vygenerované reporty a ma
moznost poziadat o reporty na vyZiadanie,

» Prevadzkar: pouZivatel, ktory m& moznost si v E-kasa zéne prezerat zoznam vSetkych pokladnic e-kasa
klient a ma moznost zobrazit si detail pokladnice s funkcionalitou generovania balicka s identifikacnymi
Udajmi pre ORP.

Poznamka

Osoby s neobmedzenym pristupom k sluzbédm portélu finan¢nej sprévy (dalej ,PFS®) s pravnym titulom
konania: osobné konanie, Statutarny organ, zakonny zastupca/opatrovnik, prokurista, spravca v konkurznom
konani a likvidator maju pridelend rolu ,Administrator”. Rola administrator méa spristupnené vetky funkcionality
E-kasa zony. V pripade spinomocnenej/ipoverenej osoby je priradena rola v zavislosti od rozsahu pinej
moci/poverenia.

Postup pri zobrazeni koédu ORP a stiahnuti identifikanych a autentifikaénych udajov v E-kasa zdne:

1) Podnikatel alebo osoba, ktora elektronicky komunikuje za darovy subjekt (dalej len ,Podnikatel) cez PFS

Prihlaseni
Tituln stranka - PFS a.sk klikne na prihlasenie vpravo hore a nasledne vyberie spdsob prihlasenia
sa do PFS.
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Sposoby prihlasenia sa do portalu FS

Prostrednictvom portalu slovensko.sk

Prihlasenie obcianskym preukazom s ¢ipom (elD), dokladom o pobyte s ¢ipom, aplikaciou Slovensko
v mobile alebo prihlasovacim prostriedkom vydanym v krajine EU.

@ Identifikator a heslo

Prihldsenie zadanim ID pouZivatela a hesla

Obrazok €. 1 — Spdsob prihlasenia sa na PFS

“

2) Ak ma podnikatel na svoje ID priradenych viac subjektov, vyberie subjekt z ponuky cez ,Vyber subjektu

a klikne na ,Nastavit™.

Vyber subjektu pre nastavenie osobnej
internetovej zény

Vyber spdsobu konania:

@® Autorizacie po vyznaéeni sa Vam zobrazi zoznam subjektov, pre ktoré mdéte platnu autorizaciu
Zastupovanie pa vyznaceni sa Vdm zobrazi zoznam Vami zastupavanych subjektov

D Nastupnictvo po vyznaleni sa \Vam zobrazi zoznam zaniknutych subjektov, za ktoré konate ako pravny nastupca

Vyber subjektu:
— L <=
|
|

Ico I

obchodné meno | N

Adresa

{ Nastavit Pokracovat bez vyberu subjektu

Pokracovat bez vyberu subjektu
Vstup do osobnej internetovej zény bez vyberu subjektu, v mene ktorého, resp. za ktory mate opravnenie konat. V dlazdici ..Katalogy” bude
pristupny formular .Zladost o registraciu subjektu®, ktory je moZné poufit na podanie Ziadosti o registraciu nového dafového subjektu

Obrazok €. 2 — Viyber subjektu pre nastavenie osobnej internetovej zony

3) Podnikatel si z ponuky vyberie a potvrdi ,eKasa“ v ramci Autorizovanych sluZieb.
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i - Osobnainternetova zona

Histéria komunikacie >
Odoslané dokumenty
Prijaté dokumenty
Netispeine cdoslané dokumenty

Katalégy > Schranka sprav > Autorizacie a zastupovania >
Katalég formularov Spravy Sprava autorizacii subjektu
Kataldg sluzieb Uradné dokumenty Sprava zastupovani subjektu

Uradné oznamenia Moje autorizacie k subjektom
Upozornenia Moje zastupovania k subjektom
Koncepty > Informacie

Rozpracované dokumenty
Podpisané dokumenty

Profil pouZivatela >
Zakladné udaje
Kontaktné Gdaje
Zmena hesla
Osobny identifikacny kod
Nastavenia notifikacii
Certifikaty
Histéria prihlaseni

prihlasi do E-kasa zony.

“l Financna sprava
Slovenska republika

L Pokiadnice e-kasa klient
# Autentifikacné udaje

# Ziadosti o nové
autentifikatné Odaje

Informacie o subjekte > Osobny ucet > Autorizované sluiby >
Zakladné udaje Vypis z osobného Gctu Refund
Vieobecné identifikatory Platenie dani
Identifikatory Uhrada neuhradeného predpisu
Zoznam dani subjektu Vytverenie platobnych indtrukcii
Dopliujace udaje
Adresa

Pravni predchodcovia subjektu Spis subjektu >

Obsah spisu

Obrazok ¢. 3 — Osobna internetova zona — eKasa

4) Ak uz podnikatel ma kéd pokladnice e-kasa klient prideleny, systém podnikatela po presmerovani automaticky

E-kasa zéna

Profil podnikatel'a

= Informacie o podnikatefovi Za

obchodné meno NN
ICO
DIC
ICDPH I
Adresa sidla/miesta podnikania

Ulica I

Cislo domu (Sapisné
Eislo/Orientacné Cislo)

Ps¢ I

Vesto .

Stat  —

Obréazok €. 4 — E-kasa z6na — Profil podnikatela
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V pripade, Ze kod pokladnice e-kasa klient nie je prideleny, systém podnikatela automaticky po kliknuti na eKasa
odhlasi (zobrazi sa hléSka ,Boli ste uspesSne odhlaseny").

Boli ste uspesne odhlaseny.

Obrazok ¢. 5 — Hlaska ,Boli ste UspeSne odhlaseny*

5) Po prihlaseni sa do E-kasa zony si podnikatel klikne v favom menu na ,Pokladnice e-kasa klient*. Pokial mé
do E-kasy zony pristup aj splnomocnena osoba, napr. G&tovnik, ktory ma nastavenu rolu ,Ugtovnik, pristup
v lavom menu je obmedzeny, a to len na prezeranie a stiahnutie vygenerovanych reportov a moznost vytvorit
Reporty na vyziadanie (rola ,Uétovnik“ nema pristupy na stahovanie inicializaéného balitka - Identifikadné
a Autentifikaéné Udaje a ani na podanie Ziadosti o nové autentifikaéné udaje).

L Pokladnice e-kasa klient O Pokladnice e-kasa klient
# Aulentifikadng ddaje & Dostupné reporty
# Ziadosti o nové & Reporty na vyZiadanie

autentifikatné (daje
& Dostupné reporty

& Reporty na vyZiadanie

Obrézok &. 6 — Zobrazenie menu v E-kasa zone pre rolu ,Administrator” (vavo) a rola ,Ugtovnik* (vpravo)

Poznamka

Pristup do E-kasa zony je zavisly od nastavenia "role". Spinomocnend osoba ma moznost mat nastavenu
ktorukolvek z poskytovanych roli (uvedené v Uvode informaéného materidlu), suvisiace s opravnenim
na spravovanie E-kasy zény. O zmenu nastavenia role je splnomocnena osoba povinna poZiadat - elektronicky
cez strénku finanCnej spravy www.financnasprava.sk, v rdmci osobnej internetovej zony si vybrat cez ,Vyber
subjektu” spravny subjekt, kliknut na nastavit. Nasledne si vybrat ,Katalogy- Kataldg formularov - podat formular-
Register - Podanie pre FS - Register - V8eobecné podanie pre Finanénu spravu Slovenskej republiky - VSeobecné
podanie - Register (platné od 1.4.2024). K tomuto formularu je potrebné do prilohy pridat pIni moc, v ktorej bude
splnomocnenie na pristupy do E-kasa zény v udelenej roli, napr. v roli "Administrator". PInd& moc nemusi byt
overena notarom.

6) Nasledne sa pod tabulkou filtra zobrazia vSetky pridelené kddy ORP a VRP.
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PrehlFad pokladnic e-kasa klient

= Pokladnice e-kasa klient ~
K pokladnice -
Typ pokladnice -
Stav pokladnice ol
Diuh pokiadnice i

Obec umiestnenia

Ulica umiesinenia

Cisko omu umiesinenia
(Orentalng &isia)

Obec Ulica Cisle domu umiestnenia

e o | Stav 4+ | Drun
pokladnice | pokiadnice | pokiadnice | umiestnenia umiEstNenia (Orientaéné £isio)

&

Hdd pokiadnice s ¥ | Akcie

BRSNS fORP Aktivna Frenosna Detail

GO (1 | VP Aktivna Standardné Bratistava - mestskd oo pogig
East Runow

Obrazok ¢&. 7 — Prehlad pokladnic e-kasa klient

7) Podnikatel si cez ,Detail* kddu ORP stiahne identifikacné Udaje za kazdu ORP samostatne.

= Pokladnice e-kasa klient s

Kod pokladnice ~
Typ pokiadnice ~
Stav pokladnice ~
Druh pokladnice ~

Mesto umiestnenia

Ulica umiestnenia

Eislo domu umiestnenia
(Orientacné &islo)

Filtrovat’ Zrusit filter

- = TYP Stav Druh _ _ Ulica Gislo domu umiestnenia
Kod klad 4+ 4+ £ 4| Mest it 4 4 e s L
PO ICIES SV pokladnice * | pokladnice” | pokladnice ¥ estoumiestnenia ¥ | miestnenia ¥ (Orientacne cislo) b

Obrazok ¢. 8 — Prehlad pokladnic e-kasa klient — Detail

8) Po kliknuti na ,Detail“ sa zobrazia identifikacné udaje, ktoré je potrebné cez tladidlo ,Stiahnut identifikacné
Udaje” stiahnut na lokalne dlozisko napr. na USB, PC.
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E-kasa z6na ‘

Detail pokladnice e-kasa klient

= Detail pokladnice e-kasa klient ~
© Stishnut identifikaéné tidaje

Kod pokladnice CEEEEEG——
Typ pokladnice ORP
Stav pokladnice  Aktivna
Détum zaloZenia 06.05.2019
Druh pokladnice  Standardné
Predajné miesto

Obchodné meno

| C—
pokladnice

Ulica +—

Cislo domu (Orientatné
islo/Stpisné islo)

PSC Cum—

Mesto «—

Obrazok €. 9 — Detail pokladnice e-kasa klient — Stiahnut identifikacné udaje

Poznamka

Ak sa u podnikatela zmenia Udaje uvedené v Ziadosti o pridelenie kddu pokladnice e-kasa klient, napr. predajné
miesto, tak podnikatel mé povinnost oznamit tuto zmenu dafiovému dradu a po aktualizacii udajov si stiahnut
identifikaCné udaje a nahrat ich do ORP.

9) Pre stiahnutie autentifikanych udajov je potrebné, aby si ich podnikatel vytvoril a ndsledne stiahol na lokaine
ulozisko, napr. na USB, PC. Pre ich vytvorenie podnikatel klikne v favom menu na ,Ziadosti 0 nové
autentifikatné Udaje” a nasledne na ,Nové autentifikacné udaje”.

0 Fokiadnice e-kasa kiient
& Autentifikainé odaje

# Ziadosti o nové
autentifikalné Odaje

= Prehlad Ziadosti o autentifikaéné Gdaje

Dostupné reporty

& Reporty na vyZiadanie Mové autentifikadné adaje
_ ¥ ¥

Obrazok &.10 - Ziadost 0 nové autentifikaéné idaje a Nové autentifikaéné Udaje

10) Zobrazi sa tabulka, pri¢om v ramci Filtra sa odporuca zadat prvy riadok Filtra ,Kéd pokladnice®, t. z. ak méa
podnikatel pridelenych viac kédov ORP, z ponuky sa vyberie kod ORP, u ktorej je potrebné generovat
Autentifikatné Udaje a uz len potvrdit ,Filtrovat*. Iné tdaje z filtra nie je potrebné vypifat.
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Nové autentifikacné udaje

= Pokladnice e-kasa klient A

Oznacit' vietky Odznacit’ vietky
Q Filter A
Kod pokladnice ittt @

Datum vydania od

Datum vydania do

Datum exspiracie od

Datum exspiracie do

Pokladnice s platnymi AU
1 mesiac do exspiracie

Pokladnice |
bez platnych AU

Druh pokladnice v

Obec umiestnenia [EEROVRY

Ulica umiestnenia [FEELOVRY g

Cislo domu umiestnenia
(Orientacné Cislo)

‘ Filtrovat’ ' Zrusit filter

Obrézok €.11 — Nové autentifikatné Udaje — Kod pokladnice a Filtrovat

11) Po kliknuti na ,Filtrovat® sa zobrazia dve tabulky. V prvej tabulke je potrebné potvrdit zadkrtnutim checkboxu
,Vyber*. V druhej tabulke s oznagenim ,Nové Autentifikacné udaje“ sa zada 2x lubovolné minimalne 8 miestne
heslo, ktoré musi obsahovat aspon jedno malé, jedno velké pismeno a jednu Cislicu. Nasledne sa klikne

na ,Vytvorit".

Délezité upozornenie

Heslo je potrebné zadat pri nahravani autentifikaénych Udajov do ORP. Preto odpori¢ame si heslo zapisat,
resp. uviest ho do Poznamky pri generovani autentifikalnych (dajov. V pripade zabudnutia hesla
podnikatelovi, resp. servisnému technikov nebude umoznené nahratie autentifikanych Udajov do ORP,
a bude potrebné vygenerované autentifikatné Udaje zneplatnit a eSte raz vytvorit nové.
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. . _ Gislo domu
Vyber | Kéd pokladnice Datl.lm_ Da“‘f“. - Drun - o - _ Ullt_:a _ umiestnenia
vydania exspiracie pokladnice umiestnenia umiestnenia ; e
(Orientacéné cislo)
i —— Prenosna

Zaznamy 1aZz1z1

= Noveé autentifikaéné udaje ~

Heslo = Zadaijte heslo, ktorym budi chranene Vase autentifikacné udaje. Heslo musi mat minimalne 8 znakov a musi obsahovat aspofi jedno malé (a-z) a

jedno velké pismeno (A-Z) a &islicu (0-9). Vami zadané heslo k autentifikacnym tdajom si prosim zapamatajte. Dané heslo bude potrebné zadat pri

procese inicializacie pokladnice.

Potvrdenie hesla =

Poznamka

=D

Obrazok ¢.12 — Nové autentifikacné Udaje — Vyber a uvedenie Hesla

12) Po kliknuti na ,Vytvorit“ sa opatovne zobrazi ,Prehfad Ziadosti o autentifikatné Udaje*, kde sa v tabulke
pod filtrom podnikatefovi zobrazi stav Ziadosti autentifikatnych udajov. Pre urychlenie zobrazenia
generovanych autentifikanych udajov, odporiéame obnovit obsah stranky (tlacidlo F5 na klavesnici) alebo
znovu potvrdit ,Filtrovat™. V tabulke pod Filtrovat sa zobrazia autentifikacné udaje s datumom vytvorenia
v stave ,spracovanie ukon¢ené” a s moznostou ich stiahnutia.

Duituimn & £a5 vytvorenia | Hod poklasdnice S Hadosti Datuim 4 &35 Spracovania | Pomnbmis Akcie

15,06 2025 091128 BAO MMM Spracovanie ukondend 150062025 09011:52 Mastysunny2e ‘ Siahnut’ autentifik

Zazmarny 41 32 502 55 (< ]<]ifz]afafs]e]-]

Obrazok ¢.13 — Vygenerovanie a stiahnutie autentifikacnych Udajov

Néaslednym kliknutim na ,Stiahnut autentifikaéné Udaje* sa autentifikacné Udaje stiahnu do lokalneho Uloziska,
napr. na USB, PC a podobne.

13) Po stiahnuti identifikatnych a autentifikatnych udajov si podnikatel uZ len nahré Udaje do ORP. Nahratie
Udajov vykona sam podla pokynov vyrobcu ORP alebo poZiada vyrobcu alebo servisného technika. Pripoji
ORP k internetovému signélu, aby komunikovala so systémom e-kasa, nastavi si ORP (tovarové polozky,
nepovinné Udaje a pod.) a mdze ju zaCat pouzivat.

Viypracovalo:  Financné riaditelstvo SR
Centrum podpory pre dane
Jun 2025
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